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STELLENAUSSCHREIBUNG 

 

                                                                                                                                                                                                                                 
Der Kreisverband Fußball (KVF) Meißen e.V. ist die Dachorganisation der 44 organisiert 

fußballspielenden Vereine und Fußballabteilungen im Landkreis Meißen und als solcher 

Mitglied im Sächsischen Fußball-Verband e.V. Er vertritt damit etwa 6.000 Mitglieder. 

 

Wir suchen zur Unterstützung unseres ehrenamtlichen Teams zum nächstmöglichen Zeitpunkt, 

spätestens jedoch zum 01.07.2024, zum Aufbau einer Geschäftsstelle in Meißen einen/eine 

 

Leiter/Leiterin der Geschäftsstelle (m/w/d) 
auf Basis einer geringfügigen Beschäftigung (538 Euro mit 40 Std. pro Monat) 

 

 

Ihre Kernaufgaben in enger Abstimmung mit dem ehrenamtlichen Vorstand sind: 

- Veranstaltungsorganisation (Vorbereitung, Durchführung, Nachbereitung von z.B. 

Qualifizierungsmaßnahmen für Übungsleiter/Schiedsrichter, Verbandsversammlungen) 

- Vereinsberatung (insbesondere zur Qualifizierung, Schiedsrichtergewinnung, 

Spielbetrieb) in enger Abstimmung mit dem SFV-/DFB-Clubberater 

- Erstellung von Verbandspublikationen (z.B. Newsletter, Informationsbroschüren für 

Freiluft- und Futsalsaison) und -druckerzeugnissen (z.B. Urkunden) 

- administrative Unterstützung der Vorstands- und Gremienarbeit (Vor-/Nachbereitung) 

- enge Zusammenarbeit mit den Mitgliedsvereinen des KVF Meißen, dem Kreissportbund 

Meißen, dem Sächsischen Fußball-Verband und den benachbarten Kreisverbänden 

 

Unsere Anforderungen an Sie: 

- Hohe Affinität zum Amateurfußball und seinen Strukturen  

- Mehrjährige Erfahrung in der Vereins- und möglichst in der Verbandsarbeit 

- Gewissenhafte, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise und Organisationstalent 

- Hohe Kommunikations- und Teamfähigkeit und Einsatzbereitschaft 

- Sicherer Umgang mit Informationstechnik (z.B. MS Office-Programme, DFBnet) 

- Idealerweise Besitz einer Trainer-/Vereinsmanager-Lizenz bzw. Bereitschaft zum Erwerb 

- Führerschein und möglichst PKW 

- Bereitschaft zum mobilen Arbeiten und Arbeiten in den späten Nachmittags-/ 

Abendstunden sowie an Wochenenden und Feiertagen 

- Möglichst kaufmännische/administrative Berufsausbildung 

 

Wir bieten Ihnen: 

- Mitarbeit in einem motivierten und engagierten Team 

- flexible Arbeitszeiten, technische Ausstattung  

- Teilnahme an Weiterbildungsveranstaltungen (KSB/LSB, SFV, DFB) 

 

Ihre aussagekräftige Bewerbung senden Sie, ausschließlich per Email (im PDF-Format), an 

den Präsidenten des KVF Meißen, Herrn Christoph Kutschker (Kontaktdaten oben 

rechts). Er steht auch für An-/ Rückfragen zur Stellenausschreibung zur Verfügung. 


